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บทที่ 1 
บทน า 

ความเป็นมา 
 มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 มิถุนายน 2560 เห็นชอบแนวทางและมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้       
ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระตามที่ส านักงบประมาณเสนอ ซึ่งส านักงบประมาณได้เสนอมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้
ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการ โดยก าหนดให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในของแต่ละส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของส่วนราชการ รัฐวิ สาหกิจ และ
หน่วยงานอื่น ทั้งจากเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ ให้เป็นไปตามมาตรการที่ได้ระบุไว้ตามหนังสือ
ส านักงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0728/13043 ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2560 รวมทั้ง  สถานภาพหนี้    
ค่าสาธารณูปโภคด้วย พร้อมนี้ให้รายงานรัฐมนตรีเจ้าสังกัดทราบทุกไตรมาส ภายใน 45 วัน หลังจากสิ้นไตรมาส 
และส าเนาส่งให้ส านักงบประมาณเพื่อประกอบการจัดสรรและบริหารงบประมาณต่อไป 

 ในการนี้ เพื่อให้ส่วนราชการปฏิบัติตามแนวทางและมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภค     
ค้างช าระ และเพื่อให้การรายงานรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการเกี่ยวกับการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค 
และสถานภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภคมีข้อมูลทั้งในส่วนของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด
ครบถ้วน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้แจ้งให้ผู้ตรวจสอบภายในส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษา ตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด และรายงานผลการตรวจสอบให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ทราบ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

 หน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 จึงได้
จัดท าคู่มือการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค เพื่อใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายใน
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 และสามารถรายงานผลการตรวจสอบ    
ได้อย่างครบถ้วน มีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ รวมทั้งผู้ใช้ข้อมูลรายงานผลการตรวจสอบ
และผู้ที่เกี่ยวข้องสามารถน ารายงานผลการตรวจสอบไปใช้ประโยชน์ต่อทางราชการ 

วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อให้มั่นใจว่า การใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของส่วนราชการปฏิบัติเป็นไปตามมาตรการแก้ไข
ปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการตามมติคณะรัฐมนตรีก าหนด 
 2. เพื่อให้มั่นใจว่า มีระบบการควบคุมการใช้สาธารณูปโภคที่เพียงพอและเหมาะสม 
 3. เพื่อให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการช าระหนี้ค่าสาธารณูปโภค และให้ข้อเสนอแนะแนวทางการปรับปรุง
แก้ไข 
 4. เพื่อให้ผู้ตรวจสอบภายใน สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปในแนวทางเดียวกัน และเกิด
มาตรฐานการตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 
 5. เพื่อให้หน่วยตรวจสอบภายใน สามารถรายงานผลการตรวจสอบให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐานทราบ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
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ขอบเขตการด าเนินการ 
 การตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภคทั้งในส่วนของส านักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้             
ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการ โดยใช้ข้อมูลจากระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีของส านักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(ระบบ e-budget) เพื่อรายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค และสภาพหนี้ ให้ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ ภายในวันที่ 25 หลังสิ้นไตรมาส  

ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏบิัติงาน 
 ไตรมาสที่ 1 ระหวา่งวันที่ 1-25 ตุลาคม  
 ไตรมาสที่ 2 ระหวา่งวันที่ 1-25 มกราคม  
 ไตรมาสที่ 3 ระหวา่งวันที่ 1-25 เมษายน  
 ไตรมาสที่ 4 ระหวา่งวันที่ 1-25 กรกฎาคม 

นิยามศัพท์เฉพาะ 
 ค่าสาธารณูปโภค หมายถึง รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึง 
ค่าใช้จ่ายที่ต้องช าระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี เป็นต้น ค่าสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 ได้แก่ ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ และค่าอินเทอร์เน็ต 
 กระดาษท าการ หมายถึง เอกสารที่ผู้ตรวจสอบภายใน จัดท าขึ้นในระหว่างการตรวจสอบเพื่อบันทึก
รายละเอียดการตรวจสอบและการรายงานผลการตรวจสอบ ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลต่างๆ ที่ใช้ในการตรวจสอบ 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 1. ความน่าเชื่อถือของข้อมูลการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของส่วนราชการปฏิบัติเป็นไปตามมาตรการ
แก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการตามมติคณะรัฐมนตรีก าหนด 
 2. มีระบบการควบคุมการใช้สาธารณูปโภคที่เพียงพอและเหมาะสม 
 3. ทราบปัญหาอุปสรรคในการช าระหนี้ค่าสาธารณูปโภค และให้ข้อเสนอแนะ แนวทางการปรับปรุง
แก้ไข 
 4. ผู้ตรวจสอบภายใน สามารถปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปในแนวทางเดียวกัน และเกิดมาตรฐาน 
การตรวจสอบภายในของส่วนราชการ 
 5. หน่วยตรวจสอบภายใน สามารถรายงานผลการตรวจสอบให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานทราบตามระยะเวลาที่ก าหนด 
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บทที่ 2 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

Flow Chart ขั้นตอนการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

การวางแผนการตรวจสอบ 

การเก็บรวมรวมข้อมูล 

1. ศึกษาและท าความเข้าใจประเด็นการตรวจสอบ 
    พร้อมแบบสรุปท่ีต้องใช้ในการรายงาน 
2. จัดท าหนังสือแจ้งกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
     และโรงเรียนในสังกัดรายงานข้อมูลผ่านระบบ e-budget 
3. จัดเตรียมแบบรายงานการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค 

1. สอบทานความครบถ้วนของข้อมูลที่รายงานผ่านระบบ e-budget 
2. สอบถามและประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ กรณีรายงาน 
    ข้อมูลไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง    
    และรายการค้างช าระ 

วิธีการตรวจสอบ 

1. สอบทานการควบคุมการใช้สาธารณูปโภคเป็นไปตาม 
    มติคณะรัฐมนตรี 
2. ตรวจสอบว่ามีการแยกมิเตอร์หรือเครื่องวัดการใช้สาธารณูปโภค 
    ในส่วนท่ีเป็นการใช้ในราชการกับท่ีมิได้ใช้ในราชการ 
3. สอบทานการใช้จ่ายสาธารณูปโภคเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี 
4. ตรวจสอบการน าเงินงบประมาณค่าสาธารณูปโภคที่ได้รับ 
    น าไปจ่ายเพ่ือการอื่นหรือไม่ 
5. ตรวจสอบรายงานการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคในระบบ e-budget 

สรุปข้อมูลการตรวจสอบ วิเคราะห์ สังเคราะห์ และสรุปผลการตรวจสอบโดยได้ก าหนดแบบเก็บข้อมูล 
ได้แก่ แบบ สพท. 1 , สพท. 2 , รร. 1 , รร. 2 (ถ้ามี) และ รร. 3 (ถ้ามี) 

การรายงาน 
ผลการตรวจสอบ 

1. จัดท าหนังสือเสนอ ผอ.สพท. ทราบ และหนังสือจัดส่งรายงานให้สพฐ. ทราบ 
2. จัดส่งรายงานผลการตรวจสอบ ตามแบบเก็บข้อมูลจัดส่งให้ สพฐ. 
ผ่านระบบ Smart OBEC และ ARS ภายใน 25 วัน หลังสิ้นไตรมาส 

สิ้นสุดกระบวนการ จัดเก็บกระดาษท าการและรายงานผลการตรวจสอบเข้าแฟ้มเอกสาร 
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 ผูต้รวจสอบภายในจะต้องมีความรู้ความเข้าใจในกระบวนการ ขั้นตอนของการตรวจสอบการปฏิบัติตาม
มาตรการแก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการ เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบ 
มีแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปในทิศทางเดียวกัน มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบและสามารถรายงานผลการตรวจสอบตามระยะเวลาที่ก าหนดได้อย่างครบถ้วนและ           
มีประสิทธิภาพโดยมีกระบวนการตรวจสอบ ดังนี ้

 1. การวางแผนการตรวจสอบ 
     1.1 ศึกษาและท าความเข้าใจถึงประเด็นการตรวจสอบ พร้อมแบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค
และสถานภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภค ที่ต้องใช้ในการรายงาน โดยประเด็นการตรวจสอบ มีดังนี้ 
  1.1.1 การใช้สาธารณูปโภคของส่วนราชการปฏิบัติ เป็นไปตามมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้     
ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการตามมติคณะรัฐมนตรีก าหนด 
  1.1.2 การใช้จ่ายสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด   
จากเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณปฏิบัติเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี 
     1.2 จัดท าหนังสือแจ้งกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและ
โรงเรียนในสังกัด ให้รายงานการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค ผ่านเว็บไซต์ https://e-budget.jobobec.in.th 
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดในแต่ละเดือนรายไตรมาส 
     1.3 จัดเตรียมแบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค และสถานภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภค ทั้งในส่วน
ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา และโรงเรียนในสังกัด 

 2. การเก็บรวบรวมข้อมูล 
     2.1 สอบทานความครบถ้วนของค่าสาธารณูปโภคที่กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ของ
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด รายงานผ่านเว็บไซต์ https://e-budget.jobobec.in.th เพื่อ
วิเคราะห์การใช้จ่ายและค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย ได้แก่ ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ และค่าอินเทอร์เน็ต 
โดยมีข้ันตอนในการเข้าระบบดังกล่าว ดังนี้    
  2.1.1 เข้าเว็บไซต์ https://e-budget.jobobec.in.th โดยใช้บราว์เซอร์ Google Chrome 
เท่านั้น จากนั้นคลิกปุ่ม “ส าหรับ ตสน.สพท.” 

 
   

https://e-budget.jobobec.in.th/
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  2.1.2 กรอกข้อมูล Username , Password  จากนัน้เลือกปีงบประมาณ และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
 

 
 

  2.1.3 คลิกปุ่ม “รายงานค่าสาธารณูปโภค” 
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  2.1.4 คลิกปุ่ม “ค่าไฟฟ้า (เงิน)” โดยสามารถเลือกดูข้อมูลค่าสาธารณูปโภคประเภทอื่นได้
ในขั้นตอนนี ้

 

  2.1.5 ระบบจะแสดงรายละเอียดการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของค่าไฟฟ้าที่มีหน่วยเป็นบาท 
ของโรงเรียนและส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาในแต่ละเดือน 
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  2.1.6. คลิกปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อเลือกดูข้อมูลค่าสาธารณูปโภคประเภทอื่น 

 

  2.1.7 คลิกปุ่ม “ค่าประปา (เงิน)” 

 

  2.1.8 ระบบจะแสดงรายละเอียดการใช้จ่ายคา่สาธารณูปโภคของค่าประปาที่มีหน่วยเป็นบาท 
ของโรงเรียนและส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาในแต่ละเดือน 
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  2.1.9 คลิกปุ่ม “ค่าโทรศัพท”์ 

 

  2.1.10 ระบบจะแสดงรายละเอียดการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของค่าโทรศัพท์ที่มีหน่วย 
เป็นบาทของโรงเรียนและส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาในแต่ละเดือน 
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  2.1.11 คลกิปุ่ม “ค่าอนิเทอร์เน็ต” 

 

  2.1.12 ระบบจะแสดงรายละเอียดการใช้จา่ยค่าสาธารณูปโภคของค่าอินเทอร์เน็ตที่มีหน่วย 
เป็นบาทของโรงเรียนและส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาในแต่ละเดือน 
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     2.2 สอบถามและประสานงานกับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการรายงานการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของ
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด กรณีรายงานข้อมูลไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง และรายการค้างช าระ 
เพื่อให้รายงานการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค ครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน  

 3. วิธีการตรวจสอบ 
     3.1 ไตรมาสที่ 1 ส าหรับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา การตรวจสอบในประเด็น การควบคุมการใช้
สาธารณูปโภคของส่วนราชการปฏิบัติถูกต้องเป็นไปตามมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของ
ส่วนราชการตามมติคณะรัฐมนตรีก าหนด โดยมีวิธีในการตรวจสอบ ดังนี ้   
  3.1.1 สอบทานการควบคุมการใช้สาธารณูปโภค (ไตรมาสที่ 1) ของปีงบประมาณที่ตรวจสอบว่า
ปฏิบัติเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีหรือไม่ ในเรื่องต่าง ๆ ดังต่อไปนี ้
   3.1.1.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อติดตามและรายงานสถานภาพการใช้
สาธารณูปโภคของส่วนราชการ 
   3.1.1.2 การก าหนดมาตรการในการใช้สาธารณูปโภคประเภทต่าง ๆ ให้เป็นไป
อย่างประหยัด และพอเหมาะกับงบประมาณที่ตั้งไว้ 
   3.1.1.3 คณะกรรมการตรวจสอบการรั่วไหล สิ้นเปลืองของการใช้ทั้งส่วนของ
อุปกรณ์/เครื่องใช้ต่าง ๆ และลักษณะของการใช้ เช่น มีการตรวจสอบเป็นรายปี รายไตรมาส รายเดือน 
   3.1.1.4 การจัดท ารายงานเกี่ยวกับการใช้สาธารณูปโภค ปัญหาและข้อเสนอแนะ
ต่าง ๆ เพื่อเสนอหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาสั่งการ 
   3.1.1.5 คณะกรรมการ มีการด าเนินการตามหน้าทีข่้างต้นโดยสม่ าเสมอและต่อเนื่อง 
ในกรณีจ าเป็นคณะกรรมการอาจพิจารณาตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อแบ่งความรับผิดชอบตามความเหมาะสม 
      3.1.2 ตรวจสอบว่ามีการแยกมิเตอร์หรือเครื่องวัดการใช้สาธารณูปโภคในส่วนที่เป็นการใช้
ในราชการกับที่มิได้ใช้ในราชการ เช่น ที่พักอาศัย สโมสร ร้านค้าสวัสดิการ อาคารสวัสดิการ เป็นต้น ออกจาก
กันให้ชัดเจนและทั่วถึงและห้ามมิให้น าเงินงบประมาณไปจ่ายช าระสาธารณูปโภคในส่วนที่มิได้ใช้ในราชการ 
     3.2 ทุกไตรมาส ส าหรับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด การตรวจสอบในประเด็น 
การใช้จ่ายสาธารณูปโภคของส่วนราชการและหน่วยงานในสังกัดจากเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ
ปฏิบัติถูกต้อง เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี โดยมีวิธีในการตรวจสอบ ดังนี ้
  3.2.1 สอบทานการใช้จ่ายสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนใน
สังกัดว่าปฏิบัติเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีที่ก าหนดหรือไม่ ในเรื่องต่าง ๆ ดังนี้    
           3.2.1.1 กรณีการช าระหนี้ค่าสาธารณูปโภคให้แก่รัฐวิสาหกิจผู้ขายบริการให้
ด าเนินการจ่ายเงินให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับใบแจ้งหนี้ โดยเปรียบเทียบวันที่ช าระเงินกับ
วันที่รับใบแจ้งหน้ีจากผู้ขายบริการ 
           3.2.1.2 กรณีงบประมาณค่าสาธารณูปโภคที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอในการช าระ ให้ใช้เงิน
งบประมาณเหลือจ่าย หรือเจียดจ่ายจากงบประมาณอื่น เพื่อแก้ปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภคที่ค้างช าระเป็นไป
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ตามมติคณะรัฐมนตรีหรือไม่ โดยตรวจสอบว่า มีการขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเหลือจ่ายสิ้นปีเพื่อน าไป
ช าระค่าสาธารณูปโภคเป็นล าดับแรก ก่อนที่จะโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณไปใช้เพื่อการอื่น 
           3.2.1.3 กรณีมีเงินนอกงบประมาณ ให้น าเงินนอกงบประมาณไปช าระค่าสาธารณูปโภค
ในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละ 25 ของค่าสาธารณูปโภคในปีน้ัน 
           3.2.1.4 กรณีไม่สามารถช าระหนี้ได้ทันภายในปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่ายให้
ด าเนินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีค่าสาธารณูปโภคได้อีก 3 เดือน นับจากสิ้นปีงบประมาณ 
  3.2.2 ตรวจสอบว่าส่วนราชการมีการน าเงินงบประมาณค่าสาธารณูปโภคที่ได้รับน าไปจ่าย         
เพื่อการอื่นหรือไม่ 
  3.2.3 ตรวจสอบรายงานการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค ได้แก่ ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ 
และค่าอินเทอร์เน็ต มีความครบถ้วนถูกต้อง และรายการค้างช าระในระบบ e-budget ของไตรมาสที่ 1-4 ของ
แต่ละปีงบประมาณ 

 4. สรุปผลการตรวจสอบ 
     ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ก าหนดให้ผู้ตรวจสอบภายในส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษา ใช้ข้อมูลจากระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส านักนโยบายและแผน 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ผ่านเว็บไซต์ https://e-budget.jobobec.in.th 
โดยวิเคราะห์ สังเคราะห์ กระดาษท าการสรุปผลการตรวจสอบค่าสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาและโรงเรียนในสังกัด ในแต่ละไตรมาสน าไปสรุปในแบบจัดเก็บข้อมูลการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค ไตรมาส
ที่ 1-4 ในแต่ละปีงบประมาณ โดยแบบเก็บข้อมูลผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของส่วนราชการ 
ประกอบด้วย 
     4.1 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค และสถานภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษา (แบบ สพท. 1) โดยรายงานค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ และค่าระบบอินเทอร์เน็ต และให้ระบุสาเหตุที่
ช าระล่าช้าหรือยังไม่ได้ช าระ รวมทั้งข้อเสนอแนะในการแก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภค 
     4.2 แบบรายงานการควบคุมการใช้ค่าสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ สพท. 2) 
(เฉพะไตรมาสที่ 1) 
     4.3 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค และสถานภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภคของโรงเรียนแบบ (รร. 1) 
โดยรายงานข้อมูลค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ และค่าระบบอินเทอร์เน็ต และให้ระบสุาเหตุที่ช าระล่าช้าหรือยังไม่ได้
ช าระ รวมทั้งข้อเสนอแนะในการแก้ไขปัญหาหนี้ค่าสาธารณูปโภค 
     4.4 แบบสรุปโรงเรียนที่ไม่รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคในระบบรายงานผล
การบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (e-budget) (แบบ รร. 2) (ถ้ามี) กรณีโรงเรียนในสังกัดรายงานข้อมูล
การใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคในระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (e-budget) ไม่ครบ 
     4.5 แบบสรุปรายละเอียดโรงเรียนที่มีหนี้ค้างช าระค่าสาธารณูปโภค (แบบ รร. 3) (ถ้ามี) กรณีโรงเรียน
ในสังกัดมีหนี้ค้างช าระค่าสาธารณูปโภคในไตรมาสที่แล้ว 
 

https://e-budget.jobobec.in.th/
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 5. การรายงานผลการตรวจสอบ 
     รายงานผลการตรวจสอบตามแบบเก็บข้อมูลผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของ       
ส่วนราชการ และจัดท าหนังสือเสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบ และหนังสือถึงส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ โดยจัดส่งทางระบบส านักงานอิเล็กทรอนิกส์ ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน (Smart OBEC)  และรายงานผลการตรวจสอบภายใน (Audit Report System : ARS)  ตามระยะเวลา
ที่ก าหนด ดังนี ้
     5.1 ไตรมาสที่ 1 จัดส่งภายในวันที่ 25 ของเดือนมกราคม ดังนี้ 
  5.1.1 ระบบส านักงานอิเล็กทรอนิกส์ สพฐ. (Smart OBEC) ประกอบด้วย 
   5.1.1.1 หนังสือราชการของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่ส่งรายงานผลการตรวจสอบ
การใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานะภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภค ใหเ้ลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
   5.1.1.2 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค และสถานภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภค 
ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ สพท. 1) 
   5.1.1.3 แบบรายงานการควบคุมการใช้ค่าสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษา (แบบ สพท. 2) 
   5.1.1.4 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภคของ 
โรงเรียน (แบบ รร. 1) 
   5.1.1.5 แบบสรุปโรงเรียนที่ไม่รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค
ในระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (e-budget) (แบบ รร. 2) (ถ้ามี) 
   5.1.1.6 แบบสรุปรายละเอียดโรงเรียนที่มีหนี้ค้างช าระค่าสาธารณูปโภค       
(แบบ รร. 3) (ถ้ามี) 
  5.1.2 ระบบรายงานผลการตรวจสอบภายใน (Audit Report System : ARS) 
   5.1.2.1 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภค 
ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ สพท. 1)     
   5.1.2.2 แบบรายงานการควบคุมการใช้ค่าสาธารณูปโภคของส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษา (แบบ สพท. 2) 
   5.1.2.3 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภคของ 
โรงเรียน (แบบ รร. 1)  
   5.1.2.4 แบบสรุปโรงเรียนที่ไม่รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค
ในระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (e-budget) (แบบ รร. 2) (ถ้ามี) 
   5.1.2.5 แบบสรุปรายละเอียดโรงเรียนที่มีหนี้ค้างช าระค่าสาธารณูปโภค         
(แบบ รร. 3) (ถ้ามี) 
     5.2 ไตรมาสที่ 2 จัดส่งภายในวันที่ 25 ของเดือนเมษายน, ไตรมาสที่ 3 จัดส่งภายในวันที่ 25 ของเดือน
กรกฎาคม และไตรมาสที่ 4 จัดส่งภายในวันที่ 25 ของเดือนตุลาคม ดังนี ้
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  5.2.1 ระบบส านักงานอิเล็กทรอนิกส์ สพฐ. (Smart OBEC) 
   5.2.1.1 หนังสือราชการของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่ส่งรายงานผลการตรวจสอบ
การใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานะภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภค ให้เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
   5.2.1.2 หนังสือราชการของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่ส่งรายงานผลการตรวจสอบ
การใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานภาพหนี้ค่าสาธารณูปโภค 
   5.2.1.3 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภค 
ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ สพท. 1) 
   5.2.1.4 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภคของ 
โรงเรียน (แบบ รร. 1) 
   5.2.1.5 แบบสรุปโรงเรียนที่ไม่รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค
ในระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (e-budget) (แบบ รร. 2) (ถ้ามี) 
   5.2.1.6 แบบสรุปรายละเอียดโรงเรียนที่มีหนี้ค้างช าระค่าสาธารณูปโภค (แบบ รร. 3) 
(ถ้ามี) 
  5.2.2 ระบบรายงานผลการตรวจสอบภายใน (Audit Report System : ARS) 
   5.2.2.1 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสถานภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภค 
ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ สพท. 1) 
   5.2.2.2 แบบสรุปการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคและสภาพหน้ีค่าสาธารณูปโภคของ 
โรงเรียน (แบบ รร. 1) 
   5.2.2.3 แบบสรุปโรงเรียนที่ไม่รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค
ในระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (e-budget) (แบบ รร. 2) (ถ้ามี) 
   5.2.2.4 แบบสรุปรายละเอียดโรงเรียนที่มีหนี้ค้างช าระค่าสาธารณูปโภค (แบบ รร. 3) 
(ถ้ามี) 
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